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01-918 Warszawa, ul. Nocznickiego 29B/148

tel. 607 744 074, 607 744 002
www.szkolenia-prawne.pl

Zapraszamy na szkolenie

»Bezczynnos¢ organdw administracji publicznej
i przewlekte prowadzenie postepowan administracyjnych”

Szkolenie online, 12 czerwca 2025 r.

Charakterystyka szkolenia:

Rozpatrywanie spraw indywidualnych w drodze decyzji administracyjnych jest podstawowym
zadaniem wszystkich organdw administracji publicznej w Polsce. Ustawodawca zaréwno w ustawie
z 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego, jak i w ustawie z 29 sierpnia 1997 r.
Ordynacja podatkowa okreslit maksymalne terminy, w ktérych organy powinny ,zatatwiac¢ sprawy”.
Naruszenie tych terminéw skutkuje nowymi obowigzkami organdw oraz uprawnia strony
postepowan do wniesienia Srodkéw prawnych zmierzajgcych do zwalczenia bezczynnosci czy
przewlektosci organdw, a czasami do uzyskania gratyfikacji finansowej za niezatatwienie ich spraw
w terminie. Terminowos¢ zatatwienia spraw podlega kontroli. Jednak samo obliczanie terminu
zatatwienia spraw, odrdznienie bezczynnosci od przewlektego prowadzenia postepowania, zwtoki od
niezatatwienia sprawy w terminie w praktyce jest problematyczne, m.in. z powodu stosowania
niewtasciwych przepisdw badZ niezrozumienia uzywanych przez ustawodawce pojec¢. Znajomosc
przepisébw ustaw procesowych oraz wystepujacych w nich poje¢ jest zatem niezbedne dla
prawidtowego prowadzenia postepowan administracyjnych. Wiedza ta jest niezbedna dla kazdego
pracownika organu administracji publicznej, takze ze wzgledu na fakt, ze to witasnie ten pracownik
podlega indywidualnej odpowiedzialnosci za razgce przekroczenie termindw zatatwienia spraw.
Znajomos¢ prawa procesowego jest obowigzkiem kazdego urzednika. Brak tej wiedzy rodzi znaczace
negatywne skutki.

Specyfika rozwigzan procesowych moze rodzi¢ trudnosci w prawidtowym odczytywaniu woli
ustawodawcy. Podczas szkolenia zostang wyjasnione podstawowe instytucje prawa procesowego
dotyczace termindw a okreslone w Kodeksie postepowania administracyjnego oraz Ordynacji
podatkowej, a takze w ustawie Prawo o postepowaniu przed sadami administracyjnymi. Wskazane
zostanie ich wiasciwe stosowanie i prawidtowa wyktadnia obowigzujgcych przepiséw.

Strona 1



Program szkolenia:

I. Obowiazki organu prowadzgcego postepowanie administracyjne:

1.

Wyjasnienie podstawowych pojec:

- postepowanie administracyjne,

- zatatwienie sprawy,

- organ administracji publicznej w rozumieniu art. 5 § 3 k.p.a. i art. 13 O.p.

Zasady ogdlne postepowania administracyjnego naruszane bezczynnoscig organu czy
przewlektoscig postepowania administracyjnego:

- zasada praworzadnosci,

- zasada szybkosci i prostoty postepowania,

- zasada zaufania.

Il. Terminy w postepowaniu administracyjnym i podstawy ich obliczania:

vk wnN

Terminy instrukcyjne,

Zawite,

Prekluzyjne,

Zasady obliczania termindw dla stron i innych uczestnikéw postepowania,
Zasady obliczania termindw dla organdéw administracji.

11l. Skutki uchybienia terminéw zawitych:

1.
2.
3.

Przypadek uptywu terminu zawitego w sobote lub w dzien ustawowo wolny od pracy,
Przestanki przywrdcenia terminu zawitego,
»Uchybienie terminu bez wtasnej winy” w $wietle orzecznictwa.

IV. Terminy zatatwiania spraw w postepowaniu administracyjnym:

1.

2.
3.

Wyjasnienie poje¢:

- niezatatwienie sprawy w terminie,

- milczenie organu,

- zwtoka,

- bezczynnos¢ organu,

- przewlektos¢ postepowania,

- termin a data.

Konsekwencje prawne uchybienia terminu zatatwienia sprawy.
Zawiadomienie o niezatatwieniu sprawy w terminie.

V. Rozpatrywanie ponaglen:

1.
2.
3.
4

5.

Wymogi formalne ponaglenia.

Obowiazki organu pierwszej instancji w przypadku wniesienia ponaglenia.

Forma i termin rozpatrzenia ponaglenia.

Uprawnienia organdow wtasciwych do rozpatrzenia ponaglen na bezczynnos¢ badz na
przewlekte prowadzenie postepowania.

Zaskarzalnos$¢ rozstrzygniecia konczgcego postepowanie zainicjowane ponagleniem.

VI. Postepowanie sgdowoadministracyjne w sprawie bezczynnosci badz przewlektosci:

1.
2.
3.
4.

Podmioty uprawnione do wniesienia skargi do sgdu administracyjnego.
Zasada wyczerpania drogi administracyjne;.

Bezczynnosé i przewlektosé w orzecznictwie.

Rozstrzygniecia sadu administracyjnego.
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Szkolenie poprowadzi: dr Agnieszka Korzeniowska-Polak

Radca prawny, doktor prawa, cztonek etatowy Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego w todzi,
adiunkt w Instytucie Prawa Spotecznej Akademii Nauk w todzi, cztonek Polskiego Towarzystwa
Legislacji, cztonek Stowarzyszenia Edukacji Administracji Publicznej, cztonek wspierajacy
Stowarzyszenia Urzednikéw Stanu Cywilnego Rzeczypospolitej Polskiej, autorka ponad 82 publikacji
naukowych. Tylko w latach 2010-2021 przeprowadzita ponad 600 szkolen dla pracownikéw réznych
organdw administracji publicznej, w tym m.in. organdw centralnych (np. Panstwowej Agencji
Atomistyki), dla urzedéw wojewddzkich, Narodowego Funduszu Zdrowia, Agencji Rozwoju
i Modernizacji Rolnictwa, Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego, Regionalnych Dyrekcji
Ochrony Srodowiska, starostw powiatowych, urzeddw gmin i miast oraz pracownikéw licznych
urzeddw pracy. Od 2020 r. przeprowadzita ponad 130 szkoler on-line.

Z zakresu skarg, wnioskdw i petycji w ostatnich 3 latach (2019-2022) przeprowadzita szkolenia
zamkniete m.in. dla: Ministerstwa Rolnictwa i Rozwoju Wsi, Gtéwnego Urzedu Gérniczego
w Katowicach, Dowddztwa Wojsk Specjalnych w Krakowie oraz kilkanascie szkolen otwartych dla
pracownikéw réznych organéw administracji publicznej.

Informacje organizacyjne:
Termin i czas trwania szkolenia: 12 czerwca 2025 r., w godzinach 9:00 — 15:00

Miejsce organizacji szkolenia: Platforma online.
Koszt szkolenia: 690 zt netto/os.

Podatek VAT nie zostanie naliczony, jezeli szkolenie finansowane jest w min. 70% ze Srodkéw
publicznych oraz pod warunkiem podpisania oswiadczenia o finansowaniu szkolenia ze srodkéw
publicznych.

Cena obejmuje: udziat w szkoleniu, materiaty szkoleniowe w formie elektronicznej, certyfikat
ukonczenia szkolenia w formie elektronicznej.

Ptatnos¢:

o dla sektora prywatnego: na podstawie faktury pro-forma najpdzniej na 2 dni przed terminem
szkolenia,

e dla sektora publicznego: na podstawie faktury VAT w terminie 14 dni po szkoleniu.

Tryb przyjmowania zgtoszen: Wypetniong (i podpisang przez osobe upowazniong) Karte zgtoszenia
(skan) oraz informacje o finansowaniu szkolenia ze s$rodkéw publicznych, prosimy przestac
na adres: zgloszenia@szkolenia-prawne.pl lub faxem na numer 22247 81 56 w terminie

do 4 czerwca 2025 r.

Kontakt: Agnieszka Kuzdub, tel. 607 744 074, e-mail: szkolenia@szkolenia-prawne.pl
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